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ส ำนักพิมพ์

Flowchart แสดงกระบวนงำนกำรส่งเสริมกำรแต่งต ำรำและหนังสือ - แบบปกติ (ตำมระเบียบมหำวิทยำลยัสุโขทยัธรรมำธิรำช ว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรแต่งต ำรำและหนังสือ พ.ศ. 2567)

ผูข้ออนุมติัแต่งต ำรำ/หนังสือ ฝ่ำยต ำรำ ส ำนักวิชำกำร คณะกรรมกำรส่งเสริมกำรแต่งต ำรำและหนังสือ ผูท้รงคณุวฒิุ

เริ่มต้นกระบวนการ

เสนอขอความเห็นชอบ
หน่วยงานต้นสังกัด

สังกัดหน่วยงาน

มีหน่วยงานต้นสังกัด

ไม่มีหน่วยงานต้นสังกัด

ส่งเอกสารและข้อมูลไปที่
ฝ่ายต ารา ส านักวิชาการ

น าเสนอเข้าวาระการประชุม
คณะกรรมการส่งเสริมการแต่งต าราและ

หนังสือ (ประชุม 3 เดือน/1 ครั้ง)

พิจารณา
- แบบขอรับการส่งเสริมการแต่งต ารา/หนังสือ
- แบบข้อเสนอโครงการแต่งต ารา/หนังสือ

ผลการพิจารณา
ไม่อนุมัติ อนุมัติ/

ให้ปรับแก้ไข

แจ้งผู้ขอฯ เป็นลายลักษณ์อักษร

ผลการพิจารณา
ไม่อนุมัติ

สิ้นสุดกระบวนการ

ให้ปรับแก้ไข

ปรับแก้ไขรายละเอียดตาม
ข้อสังเกตของคณะกรรมการฯ

คัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิ
(3 ชื่อ ส ารอง 2 ชื่อ)

เพื่อพิจารณาข้อเสนอโครงการ
แต่งต ารา/หนังสือ

- ทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิ
- ส่งข้อเสนอโครงการแต่งต ารา/หนังสือ
ให้ผู้ทรงคุณวุฒิเพื่อพิจารณา

พิจารณาข้อเสนอโครงการ
แต่งต ารา/หนังสือ ภายใน 

15 วันท าการ หลังจากได้รับข้อมูล

ไม่ผ่าน ผ่าน

ให้ปรับปรุง

แจ้งผลการพิจารณาไปที่
ฝ่ายต ารา ส านักวิชาการ

ผลการพิจารณา

แจ้งผู้ขอฯ เป็นลายลักษณ์อักษร

ผลการพิจารณา
ไม่ผ่าน

ปรับแก้ไขรายละเอียด
ตามข้อสังเกตของผู้ทรงคุณวุฒิ

ส่งรายละเอียดหลังปรับแก้ไขไป
ที่ฝ่ายต ารา ส านักวิชาการ

ให้ปรับปรุง

น าเสนอเข้าวาระการประชุม
คณะกรรมการส่งเสริมการแต่งต าราและ

หนังสือ (ประชุม 3 เดือน/1 ครั้ง)

พิจารณาอนุมัติการแต่งต ารา/หนังสือ
ตามผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิ

เบิกค่าสมนาคุณส าหรับการพิจารณา
ข้อเสนอโครงการแต่งต ารา/หนังสือ

ให้ผู้ทรงคุณวุฒิ

แจ้งผู้ขอฯ เป็นลายลักษณ์อักษร

ผลการพิจารณา

อนุมัติ

ให้ปรับแก้ไข

ด าเนินการแต่งต ารา/หนังสือ
ภายใน 12 เดือน

ท าสัญญาส่งเสริมการแต่งต ารา/
หนังสือกับมหาวิทยาลัย

รายงานความก้าวหน้าการแต่ง
ต ารา/หนังสือ ทุก 3 เดือน

ผลด าเนินงาน

น าเสนอเข้าวาระการประชุม
คณะกรรมการส่งเสริมการแต่งต าราและ

หนังสือ (ประชุม 3 เดือน/1 ครั้ง)

แล้วเสร็จ

ไม่แล้วเสร็จ

ส่งต้นฉบับต ารา/หนังสือ 4 เล่ม
ไปที่ฝ่ายต ารา ส านักวิชาการ

ที่ประชุมรับทราบความก้าวหน้า
การแต่งต ารา/หนังสือ

ส่งต้นฉบับต ารา/หนังสือให้ผู้ทรงคุณวุฒิ
พิจารณาคุณภาพ

พิจารณาคุณภาพต ารา/หนังสือ ภายใน 
2-3 เดือน 

หลังจากได้รับข้อมูล

สิ้นสุดกระบวนการ

แจ้งผลการพิจารณาไปที่
ฝ่ายต ารา ส านักวิชาการ

ไม่ผ่าน ผ่าน

ให้ปรับปรุง

ผลการพิจารณา

แจ้งผู้ขอฯ เป็นลายลักษณ์อักษร

ผลการพิจารณา
ไม่ผ่าน

ให้ปรับปรุง

ปรับแก้ไขรายละเอียด
ตามข้อสังเกตของผู้ทรงคุณวุฒิ

ส่งต้นฉบับหลังปรับแก้ไขไปที่
ฝ่ายต ารา ส านักวิชาการ

น าเสนอเข้าวาระการประชุมคณะกรรมการส่งเสริมการ
แต่งต าราและหนังสือ (ประชุม 3 เดือน/1 ครั้ง)

ส่งต้นฉบับคืน
ให้ผู้ขอฯ

พิจารณาเห็นชอบการเผยแพร่ต ารา/หนังสือ 
ตามผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิ

ผลการพิจารณา

ไม่เห็นชอบ

เห็นชอบให้ปรับแก้ไข

ขอข้อมูลบัตรรายการและรหัส ISBN

เบิกค่าสมนาคุณส าหรับการพิจารณาคุณภาพ
ต ารา/หนังสือให้ผู้ทรงคุณวุฒิ

ท าสัญญาโอนลิขสิทธิ์ต ารา/
หนังสือให้กับมหาวิทยาลัย เป็น

ระยะเวลา 5 ปี

จัดพิมพ์ต ารา/หนังสือ

เผยแพร่และจัดจ าหน่ายต ารา/หนังสือ
(รูปเล่มและอิเล็กทรอนิกส์ไฟล์)

ค านวณค่าสมนาคุณ
ให้ผู้แต่งต ารา/หนังสือ ทุก 6 เดือน

สิ้นสุดกระบวนการ

กรอกรายละเอียด
- แบบขออนุมัติการแต่งต ารา/หนังสือ
- แบบข้อเสนอโครงการแต่งต ารา/หนังสือ

ผู้ขอฯ รับทราบความก้าวหน้า
การแต่งต ารา/หนังสือ

ผ่าน

ผู้ขอฯ รับทราบความก้าวหน้า
การแต่งต ารา/หนังสือ

ผ่าน

ผู้ขอฯ รับทราบความก้าวหน้า
การแต่งต ารา/หนังสือ

อนุมัติ

รับต้นฉบับคืนจากฝ่ายต ารา

ผลการพิจารณา

ให้ปรับแก้ไข

อนุมัติ



จดัท ำโดยฝ่ำยต ำรำ ส ำนกัวชิำกำร Rev01 : 9 เม.ย. 2568

ส ำนักพิมพ์

Flowchart แสดงกระบวนงำนกำรส่งเสริมกำรแต่งต ำรำและหนังสือ - แบบพิเศษ (ตำมระเบียบมหำวิทยำลยัสุโขทยัธรรมำธิรำช ว่ำด้วยกำรส่งเสริมกำรแต่งต ำรำและหนังสือ พ.ศ. 2567)

ผูข้ออนุมติัแต่งต ำรำ/หนังสือ ฝ่ำยต ำรำ ส ำนักวิชำกำร คณะกรรมกำรส่งเสริมกำรแต่งต ำรำและหนังสือ ผูท้รงคณุวฒิุ

ไม่ผ่าน

เริ่มต้นกระบวนการ

เสนอขอความเห็นชอบ
หน่วยงานต้นสังกัด

สังกัดหน่วยงาน

มีหน่วยงานต้นสังกัด

ไม่มีหน่วยงานต้นสังกัด

ส่งเอกสารและข้อมูลไปที่
ฝ่ายต ารา ส านักวิชาการ

น าเสนอเข้าวาระการประชุม
คณะกรรมการส่งเสริมการแต่งต าราและ

หนังสือ (ประชุม 3 เดือน/1 ครั้ง)

พิจารณาแบบขอรับการส่งเสริมการแต่ง
ต ารา/หนังสือ (แบบพิเศษ)

ผลการพิจารณา
ไม่อนุมัติ

ให้ปรับแก้ไข

แจ้งผู้ขอฯ เป็นลายลักษณ์อักษร

ผลการพิจารณา
ไม่อนุมัติ

สิ้นสุดกระบวนการ

คัดเลือกผู้ทรงคุณวุฒิ
(3 ชื่อ ส ารอง 2 ชื่อ)

เพ่ือพิจารณาคุณภาพต ารา/หนังสือ

- ทาบทามผู้ทรงคุณวุฒิ
- ส่งต้นฉบับต ารา/หนังสือให้
ผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณาคุณภาพ

พิจารณาคุณภาพต ารา/หนังสือ ภายใน 
2-3 เดือน 

หลังจากได้รับข้อมูล

แจ้งผลการพิจารณาไปที่
ฝ่ายต ารา ส านักวิชาการ

ไม่ผ่าน ผ่าน

ให้ปรับปรุง

ผลการพิจารณา

แจ้งผู้ขอฯ เป็นลายลักษณ์อักษร

ผลการพิจารณา

ให้ปรับปรุง

ปรับแก้ไขรายละเอียด
ตามข้อสังเกตของผู้ทรงคุณวุฒิ

ส่งต้นฉบับหลังปรับแก้ไขไปที่
ฝ่ายต ารา ส านักวิชาการ

น าเสนอเข้าวาระการประชุมคณะกรรมการส่งเสริมการ
แต่งต าราและหนังสือ (ประชุม 3 เดือน/1 ครั้ง)

ส่งต้นฉบับคืน
ให้ผู้ขอฯ

พิจารณาเห็นชอบการเผยแพร่ต ารา/หนังสือ
ตามผลการพิจารณาของผู้ทรงคุณวุฒิ

ผลการพิจารณา

ไม่เห็นชอบ

เห็นชอบให้ปรับแก้ไข

ขอข้อมูลบัตรรายการและรหัส ISBN

เบิกค่าสมนาคุณส าหรับการพิจารณาคุณภาพ
ต ารา/หนังสือให้ผู้ทรงคุณวุฒิ

ท าสัญญาโอนลิขสิทธิ์ต ารา/
หนังสือให้กับมหาวิทยาลัย เป็น

ระยะเวลา 5 ปี

จัดพิมพ์ต ารา/หนังสือ

เผยแพร่และจัดจ าหน่ายต ารา/หนังสือ
(รูปเล่มและอิเล็กทรอนิกส์ไฟล์)

ค านวณค่าสมนาคุณ
ให้ผู้แต่งต ารา/หนังสือ ทุก 6 เดือน

สิ้นสุดกระบวนการ

- กรอกรายละเอียดแบบขออนุมัติการแต่งต ารา/
หนังสือ (แบบพิเศษ)
- ส่งต้นฉบับต ารา/หนังสือ 4 เล่ม

ผู้ขอฯ รับทราบความก้าวหน้า
การแต่งต ารา/หนังสือ

ผ่าน

ให้ปรับแก้ไข

ปรับแก้ไขรายละเอียดตาม
ข้อสังเกตของคณะกรรมการฯ

ผู้ขอฯ รับทราบความก้าวหน้า
การแต่งต ารา/หนังสือ

อนุมัติ

รับต้นฉบับคืนจากฝ่ายต ารา

อนุมัติ/


